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หน้า 1 จาก 4 หน้า 

 

ขัน้ตอนการลงทะเบียนแจ้งความประสงคเ์พื่อเข้าร่วมประชุมผ่านส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ (e-Meeting) 

และการมอบฉันทะ 
 

 บรษิัทมอบหมายให้บรษิัท ควดิแลบ จํากดั (“ควดิแลบ”) เป็นผู้ให้บรกิารระบบควบคุมการประชุมผู้ถือหุ้น            

ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (“e-Meeting”) ซึ่งระบบการประชุมดังกล่าวได้รับรองจากสํานักงานพัฒนาธุรกรรมทาง

อิเล็กทรอนิกส์ และรองรบัทุกอุปกรณ์ ได้แก่ คอมพิวเตอร์ (Computer) แล็ปท๊อป (Laptop) แท็บเล็ต (Tablet) และ

สมารต์โฟน (Smartphone) โดยไม่จาํเป็นตอ้งตดิตัง้โปรแกรมใด ๆ เพื่อเขา้สู่การประชุมและลงคะแนนเสยีง 
 

 

ผู้ถือหุ้นหรือผู้รบัมอบฉันทะท่ีประสงคจ์ะเขา้ร่วมประชุมผ่านส่ืออิเลก็ทรอนิกส ์(e-Meeting) 

โปรดดาํเนินการแจ้งความประสงคเ์ข้าร่วมประชุม 

ตัง้แต่วนัท่ี 1 เมษายน 2568 ถึงวนัท่ี 28 เมษายน 2568 ภายใน 17.00 น. ตามขัน้ตอน ดงัน้ี 
 

 

1. การแจ้งความประสงคเ์ข้าร่วมประชุมผ่านส่ืออิเลก็ทรอนิกส ์ดาํเนินการตามขัน้ตอนต่อไปน้ี 
 

1) ยื่นแบบคาํรอ้งแจง้ความประสงคเ์ขา้ร่วมประชมุ (“แบบคาํรอ้ง”) โดย 

 คลกิลงิก ์https://siri.foqus.vc/registration/ หรอื 

 สแกน QR Code  

 

 

 
 

2)  เมื่อเขา้สู่ระบบแลว้ ใหก้รอกขอ้มลูตามรายการดงัต่อไปน้ี  

 เลขทะเบยีนผูถ้อืหลกัทรพัย ์(ปรากฏอยู่ในหนังสอืเชญิประชุมผูถ้อืหุน้ทีท่่านไดร้บัจาก บรษิทั ศูนย์รบัฝาก

หลกัทรพัย ์(ประเทศไทย) จาํกดั (TSD)) 

 เลขบตัรประจาํตวัประชาชน / เลขหนังสอืเดนิทาง (กรณีชาวต่างชาต)ิ / เลขทะเบยีนนิตบิุคคล 

 อีเมล (e-mail) ที่ท่านประสงค์จะใช้ในการรบัชื่อผู้ใชแ้ละรหสัผ่าน (Username & password) สําหรบัเขา้ร่วม

การประชุมผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์

 หมายเลขโทรศพัทท์ีต่ดิต่อไดข้องผูท้ีจ่ะเขา้ร่วมประชุม (เพื่อใชใ้นกรณีทีบ่รษิทัจาํเป็นตอ้งตดิต่อกลบัไปยงัท่าน) 
  

3) แนบสาํเนาหลกัฐานแสดงสทิธเิขา้ร่วมประชมุของผูถ้อืหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะ (แลว้แต่กรณี)  

    พรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง (ดรูายละเอยีดตามหวัขอ้ 3. หลกัฐานแสดงสทิธเิขา้ร่วมประชุมผูถ้อืหุน้) 

ทัง้น้ี เอกสารจะต้องมีนามสกุลไฟล์เป็น JPG, PNG, GIF และ PDF เท่านัน้ โดยแต่ละไฟล์เอกสารจะต้องมี

ขนาดไม่เกนิ 5 MB และสามารถนําเขา้ไฟลเ์อกสารหรอือพัโหลด (upload) ไดส้งูสุด 5 ไฟลต์่อการกดส่ง 1 ครัง้ 
 

4)  เมื่อกรอกขอ้มลูเสรจ็สิน้ และกดปุ่ มส่ง (submit) แลว้ 
 

หากการส่งเอกสารสาํเรจ็ 
 

ขอ้ความจะแจง้ผลว่าการส่งเอกสารเรยีบรอ้ยแลว้ ดงัน้ี 

 
 

(ท่านจะไดร้บัอเีมลยนืยนัการส่งเอกสารสาํเรจ็  

และอยู่ระหวา่งการพจิารณาตรวจสอบ) 

 

หากการส่งเอกสารไม่สาํเรจ็ 
 

ขอ้ความจะแสดงสาเหตุทีเ่อกสารไม่ผ่าน กรุณาตดิต่อควดิแลบ :  

หมายเลขโทรศพัท ์02-013-4322 หรอื 080-008-7616  

หรอื อเีมล info@quidlab.com  

 

 

 

https://siri.foqus.vc/registration/%20%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B8%AD
mailto:info@quidlab.com


ส่ิงท่ีส่งมาด้วย 9 
 

หน้า 2 จาก 4 หน้า 

 

2. การตรวจสอบแบบคาํร้องและหลกัฐานแสดงตวัตน  
      

 บรษิทัจะดาํเนินการตรวจสอบเอกสาร และแจง้ผ่านทางอเีมลทีท่่านไดแ้จง้ไวใ้นแบบคาํรอ้ง  

 กรณีเอกสารครบถว้นและผ่านการอนุมตั ิ

     ท่านจะได้รบัอีเมลจากระบบเพื่อแจ้งเว็บลงิก์ (Weblink) ในการเขา้สู่ระบบการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์           

(e-Meeting) พร้อมทัง้ ชื่อผู้ใช้งานและรหสัผ่าน (username & password) และไฟล์คู่มอืการใช้งานระบบการประชุม

ผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกส ์(e-Meeting) ในการน้ี ขอใหท้่านศกึษาคู่มอืวธิกีารใชง้านระบบการประชุมควบิแลบไดส่้งใหท้่าน

ทางอเีมลโดยละเอยีด 

 กรณีเอกสารไม่ครบถว้นหรอืไม่ถูกตอ้ง  

ท่านจะไดร้บัอเีมลจากระบบเพื่อแจง้สาเหตุ กรุณา log in เขา้สู่ระบบเพื่อนําส่งไฟลเ์อกสารทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ ทัง้น้ี 

ขอให้ท่านนําส่งเอกสารทีต้่องแก้ไขเพิม่เติมให้แก่บริษทั ภายใน 17.00 น. ของวนัที ่28 เมษายน 2568 

 อน่ึง บรษิทัขอสงวนสทิธไิม่รบัลงทะเบยีน กรณีทีเ่อกสารหรอืหลกัฐานไม่ครบถว้นหรอืไม่ถูกตอ้งหรอืไม่เป็นไป

ตามเงือ่นไข 

 * หากภายในวนัที่ 29 เมษายน 2568 ก่อนเที่ยง ท่านยงัไม่ได้รบัอีเมล โปรดติดต่อบริษัท คลิดแลบ จํากัด              

ซึ่ง เ ป็นผู้ให้บริการ e-Meeting ของบริษัท หมายเลขโทรศัพท์ 02-013-4322 หรือ 080-008-7616 หรือ อีเมล 

info@quidlab.com  

 

3. หลกัฐานแสดงสิทธิเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น  
          
บุคคลธรรมดา 

1) กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชมุผ่านส่ืออิเลก็ทรอนิกส ์(e-Meeting) ด้วยตนเอง 

  สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรอื สาํเนาบตัรขา้ราชการ หรอื สาํเนาใบขบัขี ่หรอื สาํเนาหนังสอืเดนิทาง (กรณีเป็น

ชาวต่างชาติ) ซึ่งผู้ถือหุ้นได้ลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกต้อง และหากมีการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล ให้ยื่นหลกัฐาน

ประกอบดว้ย 
 
2) กรณีมอบฉันทะ 

 2.1) หนังสอืมอบฉันทะ กรอกขอ้ความให้ครบถ้วนและลงลายมือชื่อผู้ถือหุ้นและผู้รบัมอบฉันทะ (เลอืกใช้หนังสือ                   

มอบฉันทะเพยีงแบบเดยีวเท่านัน้ โดยบรษิทัจดัส่งเฉพาะหนังสอืมอบฉันทะ แบบ ข. ใหแ้ก่ผูถ้อืหุน้ทุกราย) ท่านสามารถ 

download หนังสอืมอบฉนัทะ แบบ ก. และ แบบ ข. ไดท้ี ่www.sansiri.com 

 2.2) สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน หรอื สําเนาบตัรขา้ราชการ หรอื สําเนาใบขบัขี ่หรอื สําเนาหนังสอืเดนิทาง 

(กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ของผู้ถือหุ้น ซึ่งผู้ถือหุ้นได้ลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกต้อง และหากมีการเปลี่ยนชื่อ - 

นามสกุล ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

 2.3) สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน หรอื สําเนาบตัรขา้ราชการ หรอื สําเนาใบขบัขี ่หรอื สําเนาหนังสอืเดนิทาง 

(กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ของผู้ร ับมอบฉันทะ ซึ่งผู้ร ับมอบฉันทะได้ลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกต้อง และหากม ี

การเปลีย่นชือ่ - นามสกุล ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 
 

นิติบุคคล 

1) กรณีผู้มอบฉันทะท่ีมสีญัชาติไทย 

 1.1) หนังสอืมอบฉันทะ กรอกขอ้ความใหค้รบถ้วนและลงลายมอืชื่อผูม้อํีานาจลงนามแทนนิตบิุคคล และผูร้บัมอบ

ฉนัทะ (เลอืกใชห้นังสอืมอบฉนัทะเพยีงแบบเดยีวเท่านัน้ โดยบรษิทัจดัส่งเฉพาะหนังสอืมอบฉนัทะ แบบ ข. ใหแ้ก่ผูถ้อืหุน้ 

ทุกราย) ท่านสามารถ download หนังสอืมอบฉนัทะ แบบ ก. และ แบบ ข. ไดท้ี ่www.sansiri.com  

 1.2) สําเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคลของผูถ้อืหุ้น (ออกใหไ้ม่เกนิ 1 ปี) ซึ่งรบัรองสําเนาถูกต้องโดย             

ผูม้อํีานาจลงนามแทนนิตบิุคคล (กรรมการ) และมขีอ้ความแสดงใหเ้หน็ว่าผูแ้ทนนิตบิุคคล (กรรมการ) มอํีานาจกระทาํ

การแทนนิตบิุคคลซึง่เป็นผูถ้อืหุน้ 

mailto:info@quidlab.com
http://www.sansiri.com/
http://www.sansiri.com/
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 1.3) สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน หรอื สําเนาบตัรขา้ราชการ หรอื สําเนาใบขบัขี ่หรอื สําเนาหนังสอืเดนิทาง 

(กรณีเป็นชาวต่างชาต)ิ ของผูม้อํีานาจลงนามแทนนิตบิุคคล (กรรมการ) พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถูกต้อง และหากมี

การเปลีย่นชือ่ - นามสกุล ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

 1.4) สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน หรอื สําเนาบตัรขา้ราชการ หรอื สําเนาใบขบัขี ่หรอื สําเนาหนังสอืเดนิทาง 

(กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ของผู้รบัมอบฉันทะ พร้อมลงนามรบัรองสําเนาถูกต้อง และหากมกีารเปลี่ยนชื่อ - นามสกุล               

ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 
 

2) กรณีการมอบฉันทะของผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให้คสัโตเดียน (Custodian)                           

     ในประเทศไทยเป็นผู้รบัฝากและดแูลหุ้น 

 2.1) หนังสือมอบฉันทะ แบบ ค. (download ได้ที่ www.sansiri.com) ซึ่งกรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนชดัเจน                     

โดยลงชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

2.2) ใหเ้ตรยีมและแสดงเอกสารเช่นเดยีวกบัผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นนิตบิุคคลตาม ขอ้ 1)  

2.3) ในกรณีทีผู่ถ้อืหุน้ทีเ่ป็นผูล้งทุนตา่งประเทศมอบให ้ Custodian เป็นผูล้งนามในหนังสอืมอบฉนัทะแทน ตอ้งส่ง

หลกัฐานดงัต่อไปน้ีเพิม่เตมิ 

 (1) หนังสอืมอบอํานาจจากผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นผูล้งทุนต่างประเทศให ้Custodian เป็นผูด้าํเนินการลงนามในหนังสอื

มอบฉนัทะแทน ซึง่รบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ   

 (2) สาํเนาหนังสอืยนืยนัว่าผูล้งนามในหนังสอืมอบฉนัทะแทนไดร้บัอนุญาตใหป้ระกอบธุรกจิ Custodian และ

สาํเนาหนังสอืมอบอํานาจที ่Custodian มอบอํานาจใหก้รรมการ หรอืผูบ้รหิาร หรอืพนักงานของ Custodian มอบฉนัทะ

ได ้ซึง่รบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ 

 

 หลกัเกณฑอ่ื์นเก่ียวกบัการมอบฉันทะ 

     ผูถ้อืหุน้ควรศกึษารายละเอยีดของวาระการประชมุก่อนตดัสนิใจมอบฉนัทะ 

 - หากผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะให้กบักรรมการอิสระของบรษิทั สามารถมอบใหค้นใดคนหน่ึงเพยีงคนเดยีว 

โดยมรีายชื่อดงัน้ี   

  1) นายเจษฎาวฒัน์  เพรยีบจรยิวฒัน์ หรอื      2) นายพรทตั อมตววิฒัน์ หรอื  

   3) นายกติตชิยั รกัตะกนิษฐ ์หรอื    4) นายวรีะนันท ์ชื่นสุวรรณ หรอื  

   5) นายพงศธร  ศุขเสงีย่ม 

     (รายละเอยีดปรากฏตาม “ขอ้มลูของกรรมการอสิระเพื่อประกอบการมอบฉนัทะของผูถ้อืหุน้” เอกสารแนบทา้ย

หนังสอืเชญิประชุมสามญัผูถ้อืหุน้) 

- กรณีมีการมอบอํานาจช่วงก่อนการมอบฉันทะ เอกสารแสดงการมอบอํานาจช่วงทุกช่วงต้องครบถ้วน                    

ไม่ขาดตอนและมถี้อยคําให้มอบอํานาจช่วงได้ รวมถึงสําเนาเอกสารแสดงตวัตนของผู้มอบอํานาจช่วงทุกช่วงต้อง

ครบถว้น และรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ 

- เอกสารที่จดัทําขึน้ในต่างประเทศ ต้องมกีารรบัรองโดยโนตารพีบัลคิ (Notary Public) หรอืหน่วยงานทีม่อํีานาจ

คล้ายคลงึกนัตามกฎหมายของแต่ละประเทศ และสถานเอกอคัราชทูตไทย หรอืสถานกงสุลไทย หรอืเจา้หน้าทีท่ีไ่ดร้บั

มอบหมายใหก้ระทาํการแทนอกีชัน้หน่ึง 

- เอกสารที่มีต้นฉบบัไม่ใช่ภาษาองักฤษ จะต้องจดัทําคําแปลเป็นภาษาองักฤษ พร้อมรบัรองความถูกต้องของ 

คาํแปลโดยผูถ้อืหุน้ หรอืผูแ้ทนของนิตบิุคคล (กรรมการ) หรอืผูบ้รหิาร หรอืพนักงานของ Custodian   

- กรณีผูถ้อืหุน้ถงึแก่กรรม ใหผู้จ้ดัการมรดกเขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง หรอืมอบฉันทะ โดยใหนํ้าสําเนาคําสัง่ศาล

แต่งตัง้เป็นผูจ้ดัการมรดก ซึง่รบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูจ้ดัการมรดกมามอบใหเ้ป็นหลกัฐานเพิม่เตมิดว้ย 

   - กรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้เยาว์ ให้บิดา หรือมารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมาย เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง หรือ              

มอบฉันทะ โดยให้นําสําเนาทะเบยีนบ้านของผู้เยาว์ หรอื สําเนาคําสัง่ศาลแต่งตัง้ให้เป็นผู้ปกครองซึ่งรบัรองสําเนา

ถูกตอ้ง โดยบดิา หรอืมารดา หรอืผูป้กครองตามกฎหมาย (แลว้แต่กรณี) มามอบใหเ้ป็นหลกัฐานเพิม่เตมิดว้ย 
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- กรณีผู้ถือหุ้นเป็นคนไร้ความสามารถ หรือคนเสมอืนไร้ความสามารถ ให้ผู้อนุบาลหรือผู้พทิกัษ์ (แล้วแต่กรณี) 

เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง หรอืมอบฉนัทะ โดยใหนํ้าสาํเนาคําสัง่ศาลแต่งตัง้เป็นผูอ้นุบาลหรอืผูพ้ทิกัษ์ ซึง่รบัรองสําเนา

ถูกตอ้งโดยผูอ้นุบาลหรอืผูพ้ทิกัษ์มามอบใหเ้ป็นหลกัฐานเพิม่เตมิดว้ย 

 - ผูถ้อืหุน้ไม่สามารถแบ่งแยกจาํนวนหุน้ โดยมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะหลายคน เพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสยีง

ได้และผู้ถือหุ้นจะต้องมอบฉันทะเท่ากบัจํานวนหุ้นที่ตนถืออยู่ โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพยีงบางส่วนน้อยกว่า

จํานวนทีต่นถอือยู่ได ้เวน้แต่เป็น Custodian ทีผู่ถ้อืหุน้ซึ่งเป็นผูล้งทุนต่างประเทศ แต่งตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดูแลหุ้น 

ตามหนังสอืมอบฉนัทะ แบบ ค. 

- ปิดอากรแสตมป์ จํานวน 20 บาท พรอ้มทัง้ขดีฆา่ลงวนัทีท่ีท่ําหนังสอืมอบฉันทะดงักล่าว เพื่อใหถู้กต้องและมผีล

ผกูพนัทางกฎหมาย  

 

4. การเข้าระบบเพื่อร่วมประชุมผ่านส่ืออิเลก็ทรอนิกส ์(e-Meeting) ณ วนัประชุมสามญัผู้ถือหุ้น 

 

1)  ในวนัประชุมสามญัผูถ้อืหุน้ ผูถ้อืหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะสามารถลงทะเบยีนเขา้ร่วมประชุมผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกส์

ได้ในวนัที่ 30 เมษายน 2568 ตัง้แต่เวลา 13.00 น. เป็นต้นไป โดยการประชุมสามญัผู้ถือหุ้น ประจําปี 2568 จะเริม่

ถ่ายทอดสดในเวลา 14.00 น. 

2) เอกสารเกี่ยวกบัการประชุมผูถ้อืหุน้และคู่มอืวธิกีารใชง้านระบบการประชุม e-Meeting สามารถดาวน์โหลดไดท้ี่

เวบ็ไซตข์องบรษิทั www.sansiri.com หมวดผูล้งทุนสมัพนัธ ์ 

 3) ในวนัประชุมสามญัผู้ถือหุ้น หากท่านผู้ถือหุ้นพบปัญหาขดัข้องในเร่ืองการใช้งานระบบ e-Meeting  

ทัง้ก่อนหรือระหว่างการประชุม กรณุาติดต่อควิดแลบ ไดต้ามช่องทางดงัน้ี 

• หมายเลขโทรศพัท์ 02-013-4322 หรือ 080-008-7616   

• อเีมล: info@quidlab.com 

 

5. การติดต่อสาํนักเลขานุการบริษทั 

• หมายเลขโทรศพัท ์02-027-7888 ต่อ 1076 และ 1078  

• อเีมล: CompanySecretary@sansiri.com 

 

6. คูม่ือการใช้งานระบบของควิดแลบ (ในวนัประชุมผู้ถือหุ้น) 
 

 สแกน QR Code  
 

 

mailto:info@quidlab.com
mailto:CompanySecretary@sansiri.com

